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	EMEKLİLİK İŞLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
	



	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/
AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	

İlgili Personel

	Emekli olacak kişi tarafından dilekçe verilmesi

Zimmetli demirbaşların teslimi için Taşınır Kayıt Yetkilisine yönlendirilmesi

Emeklilik dilekçesinin Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi

Rektörlükten emeklilik onayının gelmesi


	
Emekli olacak kişi ıslak imzalı dilekçesini görev yaptığı birime verir.

	
-657 sayılı Kanun
-Dilekçe

	
-Müdür
-Yazı İşleri Personeli
	
	
Kişinin emeklilik dilekçesi üst yazı ile UBYS’den ve ayrıca elden  Personel Daire Başkanlığına gönderilir.
	
- Resmi Yazışmalarda Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
-UBYS



	
Personel Daire Başkanlığı
	
	
Emeklilik onayı, ilişik kesme işlemlerinin başlatılması için  birimimize gelir.
	
-UBYS

	
-İlgili Personel
-Taşınır Kayıt Yetkilisi

	
	
Emekli olacak kişi Taşınır Kayıt Yetkilisine giderek üzerine zimmetli demirbaşların teslimini yapar.
	
Taşınır Mal Yönetmeliği

	
-Yazı İşleri Personeli 
-İlgili Personel
	İlişik kesme ve Sosyal Güvenlik Kurumu çıktısının hazırlanıp gönderilmesi


	
İlgili kişinin imzaladığı ve ilgili birimlere imzalattırdığı İlişik Kesme Belgesi ve SGK bildirgesi üst yazı ile UBYS’den ve ayrıca asılları elden Personel Daire Başkanlığına gönderilir.

	
-Belgeler
-UBYS
-Fiziki 
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	KONTROL EDEN
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